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Manual plataforma de los cursos on-line

1. Requisitos

Para poder acceder a la plataforma online y ver todo su contenido es
necesario:

- Un ordenador con acceso a Internet: No es necesario un equipo
demasiado potente siendo suficiente, por ejemplo, un Pentium Il a
500 MHz con 128 MB de memoria y 200 Megas de disco duro libres.

- Un navegador Web: La pagina esta optimizada para Internet Explorer
o Firefox, aunque puede verse en cualquier otro navegador.

- Adobe Acrobat Reader: para ver los manuales que estan en formato
pdf.

- Adobe Flash Player: para ver las unidades visuales.

2. Acceso ala Plataforma online

Para acceder a la plataforma abriremos nuestro navegador Web (por

ejemplo y en adelante Internet Explorera) y accederemos a la direccion
http de la plataforma http://www.tpcforma.es. La direccién http del curso nos
sera suministrada mediante correo electrénico, asi como el usuario y la
clave.

Se abrira la pagina de acceso al curso, que tendrd un aspecto similar al
siguiente:

Il | de i
p

| s |
| SOPORTE TECNICO | I ” Q. " ‘ I

Sl Sitiene algin tipo de P T .

== contact

A ) am o Aol teyto E P
| EACH afio del texto BY BH |

||| PORFAVOR, INTRODUZCA SU DIRECCION DE EMAIL Y SU CLAVE PARA ACCEDER AL CURSO

7. W =

‘ Clave:

W o # | Get ADOBE /7
Bis "Coue ncavere || FLASHPLAYER

* Sino recuerda su clave pulse AQU|
* Sitiene algun problema técnico mande un correo a: sal@ipciorma.es
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Viendo en detalle la pantalla de inicio:

|

POR FAVOR, INTRODUZCA SU DIRECCION DE EMAIL Y SU CLAVE PARA ACCEDER AL CURSO

E-mail:

Clave:

* 51 no recuerda su clave pulse AQUI
* Sitiene alglin problema técnico mande un comeo a: sal@tpcforma.es

El usuario de acceso, en este caso, serd una direccion de email nuestra, y
la clave serd la que nos proporcionaran al comienzo del curso por correo
electronico.

Esta clave solo servird durante el periodo indicado en el curso. Una vez
pase la fecha de fin del curso, esta clave ya no sera valida y no podremos
acceder.

Pondremos nuestra direccion _de correo y la clave tal cual nos la
proporcionen, esto es, poniendo las mayudsculas en mayusculas, mindsculas
en mindsculas y sin espacios.

Una vez introducidos el correo y la clave pincharemos sobre el botén
‘Enviar’ para acceder.

IMPORTANTE: Si se nos olvida la contrasefa podremos recuperarla.
Como se puede observar, justo debajo del boton ‘Enviar’ pone:

Si no recuerda la clave pulse aqui

Pinchando sobre ‘aqui’ iremos a una pagina que nos pide nuestro email
(OJO: no sirve cualquier email nuestro, sélo el que le hemos facilitado al
solicitar el curso).

Una vez introducido el email, pincharemos sobre el boton ‘Enviar’ e
inmediatamente se enviard un email a la cuenta de correo con la
contrasefa de acceso al curso.

A pesar de que el envio es inmediato, puede tardar mas o menos
minutos dependiendo de muchos factores, por ejemplo servidores
saturados, congestion en la red, etc. No seamos impacientes, llegara...

La pagina de acceso también dispone de una direccibn de correo
electrénico para pedir ayuda en caso de que no consigamos acceder con el
email y la clave proporcionados.
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3. Estructuray funcionamiento de los Cursos

Una vez validados el email y la contraseia accederemos directamente al
Curso, donde podremos ver el temario, acceder al contenido de las
unidades, realizar los tests, etc., mediante unas reglas que mas adelante
explicaremos.

Lo primero que podemos ver al acceder a la pagina es que se compone de
tres partes principales: en la parte superior tenemos el menu principal del
curso, a la izquierda tenemos unos apartados generales de informacién con
diversas opciones y el resto, que en adelante llamaremos zona de
contenidos, con el temario del curso.

La pégina del Curso tiene un aspecto similar al siguiente:

FORMACION FINANCIADA CON FONDOS PUBLCDS
Y COFMARGATA PO £L FONDOD SO0IAL ELROPED
2 e
& WIN Egmgf
iy fi - o

o o Bt

ENVIA - Porcentaje .

del cursa realizado:, 0%

0% 25%  50%  75% 1D0%
A Profesor.
. - CURSO ACTUAL FDE

¥ o1 mFoRMATICA DE USUARID
21 Diciembre 2009 hasta el 08 Febrero 2009

Hola generico , bienvenido al curso de formacion.

Sitiene algln tipo de
problema tecnice
- contacte con:

sat@tpcforma.es

— MODULO 0 Ver tema| ]
Of R 1 |
Para ver los madulos es MODULO | - INTRODUCCION AL ORDENADOR Y PERIFERICOS
necesario tener el
|/ programa Adobe Reader
y el visor de Adobe Flash
Para obtener cualquiera TEMARIO
de los dos pulse sobre T
las imagenes inferiores. HARDWARE Ver lemai| odl
‘———m ¥\ oo 77 | SOFTWARE Ver tema™tj v
E Doue READER || FLASH PLAYER e ‘
|| Mo se puede realizar el test - ALER
Las fechas son del 21 Diciembre 2009 hasta el 02 Febrero 2009 23:59 haras A0 Test . NS
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Veamos la zona de contenidos.

MODULO 0 ver temaTh
MODULO 1. LA CONSULTA DE ENFERMERIA Ver tema™h
MODULO 2. FUNDAMENTOS TEORICOS DE LA CONSULTA Ver temay
MODULO 3. EL DIAGNOSTICO ENFERMERO Ver tema™h

Mo se puede realizar el test.
Las fechas son del 08 Junio 2008 hasta el 28 Junio 2008 23:59 haras

Intentos Test

Tamafio de texto 1#'l2° Sirve para aumentar o disminuir el tamafio
del texto. Esta situado en la parte superior derecha. Es muy util en
caso de que tengamos problemas de vision o que veamos el texto
demasiado pequefio.

Temario

Es la zona més importante ya que contiene los manuales y tests
necesarios para terminar el curso.

— El curso estéa dividido en Unidades.

— Cada unidad, a su vez, puede estar dividida en apartados con su
correspondiente manual.

— Este manual que encontramos en los apartados puede ser de 2
tipos:

oPdf:|_f_‘]' Este tipo de formato se usa especialmente para
publicar libros digitales en Internet, y en nuestro caso
concreto, para ver el manual del apartado correspondiente.
Una vez abierto el manual podremos ver el contenido del
mismo pagina a pagina, pudiendo incluso imprimirlo si
disponemos de impresora en casa. Para poder abrir este tipo
de ficheros debemos tener instalado el Adobe Reader
(antiguamente Acrobat Reader) en nuestro PC.

o Flash: Este es un formato bastante utilizado para poner
animaciones en Internet. Para ver este tipo de tutoriales
online, es necesario tener instalado Adobe Flash Player
(antiguamente Macromedia Flash Player) en nuestro PC.

NOTA: En caso de no tenerlo instalado alguno de los
programas necesarios arriba indicados, en el apartado 4.c
de este manual se explica como descargarlos e instalarlos.
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— Cada vez que accedemos al manual o tutorial de un apartado la
casilla sin marcar que aparece junto al icono del archivo

Ver tema™y Ver tema™Th

se activara “, lo cual nos
permitird ver facilmente qué_apartados hemos visto y cuales no.

IMPORTANTE: En los tutoriales flash, es necesario dejar que
termine por completo el tutorial para que la unidad cambie a
verde.

— Puede ocurrir que algunos apartados no estén disponibles desde
el primer dia de curso. En caso que esto ocurra veremos el
siguiente icono 8 en lugar del enlace a ‘Ver'. Estos
apartados seran accesibles conforme vaya avanzando el curso.

— En cada unidad hay un test de evaluacion el cual deberemos
aprobar. Para poder realizar el test de la unidad correspondiente
es imprescindible haberse visto ‘todos’ los apartados de la unidad,
esto es, debemos de tener todos los apartados en ‘verde’ para
poder realizar el test.

£l Mosepuede realizar el test. L
Las fechas son del 08 Junio 2009 hasta el 28 Junio 2008 23:59 horas Intentos Test =5 55 5

Una vez hayamos accedido a todos los manuales/tutoriales de la
unidad veremos que aparece un acceso al test de la unidad.

(] Realizar Test " L mL
b,  Hasta el 28 Junio 2009 23:59 horas Irtertos Test = ==

Para realizar el test pincharemos en el enlace que se muestra en
la imagen anterior.

e Cada test consta de 20 preguntas de las cuales debemos
acertar como minimo la mitad para aprobarlo.

e Cada pregunta tiene 4 respuestas de las cuales solo podemos
seleccionar una de ellas.

- 1. {10001) CUAL DE LAS SIGUIENMTES FUNCIONES
{0 a) Respuesta 1

O b) Respuesta 2
{3 ) Respuesta 3
O d) Respuesta 4

La respuesta seleccionada se marcara como &
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e Cuando hayamos respondido ‘todas’ las preguntas,
pincharemos sobre el botén ‘Enviar’ al final de la pagina.

Retroceder ImpHmir

- Enviar: Pinchando enviar se nos mostrara una ventana
indicando si se ha aprobado el test o si por el contrario hemos
suspendido. Este resultado lo podremos imprimir pinchando
un botén al final del resultado. En caso de haber suspendido
tendremos un intento menos para aprobar la unidad.

- Retroceder: Volvemos a la pagina del Curso.

- Imprimir: Imprime el test. Este botén no cuenta como intento,
soélo imprime.

e Tenemos 3 intentos para aprobar el test. En el caso de fallar
los 3 intentos de un test suspendemos inmediatamente el
curso. Cada fallo se indicard en cada unidad marcando un
pequefio icono en rojo de los 3 iconos grises iniciales.

Inkentos Test .—.—.

e Cada vez que accedemos a un test cambian las preguntas.

e No se puede realizar el test de una unidad hasta que
hayamos aprobado los test de las unidades anteriores
(aunque si podremos acceder a los temarios / tutoriales).

e Para aprobar el curso hay que superar todos los test.

4. Elementos del Menu Lateral

Como hemos explicado con anterioridad, en el lateral izquierdo existe un
menu con los siguientes apartados:

a. Profesor

A Profesor;

fMacho Daroz

Desde aqui vemos cual es el profesor/a asignado/a al curso.
Pinchando sobre el nombre del profesor nos aparecera una ventana
desde la cual podremos enviarle un email al profesor para consultarle
cualquier duda que tengamos, como se muestra a continuacion.
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Erviar correo

Para: El profesaorfa - Daroz, Macho

Titulo:
Mensaje:

Adjuntar: Examinar...

Basta con poner un titulo descriptivo de la consulta y rellenar el
campo mensaje con la consulta en cuestion. Cuando lo tengamos
rellenado, pincharemos sobre enviar e inmediatamente el profesor
recibira nuestro mensaje.
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b. Soporte técnico

s‘- Sitiene algln tipo de
M problema técnico
sss— Contacte con:

I N T S ——
=alIpcTorma. es

Usaremos este enlace cuando tengamos un problema de caracter
técnico, como pueda ser que no aparezca el test tras haber leido el
contenido de una unidad, o similar. Para cualquier otra duda que no
sea de caracter técnico o malfuncionamiento de la Web, nos
dirigiremos al profesor como hemos visto en el apartado a).

c. Aplicaciones necesarias
Como ya hemos explicado con anterioridad, para poder realizar el

. .. .

curso y ver los archivos pdf 3 y flash @ necesitamos tener
instalados en nuestro equipo el Adobe Reader y el Adobe Flash
Player respectivamente.

. Fara ver loz modulos es
I* necesario tener el
] = programa Adobe Reader
v el vizor de Adobe Flash.
Para obtener cualguisra

de oz dos pulze sobre
laz imaAgenes inferiores.

B . || Get ADOBE /7
g ADODE® READER® | | FLASH PLAYER

Mediante los iconos del programa accederemos a las descargas.
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5. Elementos del menu principal superior
Mediante el menu principal accedemos a los principales servicios del curso:

Bt
a. Cursos

-

Nos muestra el contenido del curso para desarrollar las actividades
como hemos visto en el apartado 3.

b. Correos

El profesor del curso se comunicard con nosotros a través de este
apartado. Igual que nosotros podemos escribir mensajes al profesor,
como hemos visto en el apartado 4.a, el profesor también podra
enviarnos mensajes a nosotros, bien sea para responder a nuestras
consultas como para comunicarnos algo importante referente al
Curso.

También podemos ver los correos enviados al profesor y ver si estos
han sido leidos o0 no por el mismo.

Pinchando sobre el veremos las cabeceras de los mensajes que
hayamos recibido, indicando remitente, titulo, fecha y si lo hemos
leido o no.

eentrada Flementosemiados Tamano deltedo B BN
De: Titulo: Fecha: Estado:

2 Daraz, Macho Bienwvenidos al curso de Introduccion a OpenOfficell 02-05-2008 21:23:55 Leido

Para ver cada mensaje completo pincharemos sobre él y se abrira
una ventana con el contenido del mismo desde la cual podremos
responder directamente al profesor pinchando sobre el boton
‘Responder correo’
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. CORREOS Bandeja de entrada Elementos emiados
De: Titulo: Fecha: Para:
Daroz, Macho Bienvenidos al curso de 02-05-2009 21:23:55 9166 , generico

Introduccion a OpenOffice!!

Mensaje:

Hola,

Desen que este curso gue inicias te sivva para adguirir o aumentar tus conocimientos en el uso diario del paguete de ofimatica OpenOfice.
Cluiero gque sepas, que me tienes para ayudarte en el desarrollo del curso, v sitienes cualguier duda en |o referido al contenido, no dudes en
rmandarme un correo y recibiras contestacion o mas rapido posible.

Te recuerdo gque antes de iniciar los trabajos, tienes que leerte el contenido de la unidad "0", que te indica el funcionamiento del curso.
Fespectn a los problemas técnicos (ho se muestran las unidades didacticas, no se accede con las claves proporcionadas, etc) 1a direccion
de correo la tienes tanto al introducir las claves como durante el seguimiento del curso,

Te animo desde este momento a que te pongas a trabajary te repito, ante cualguier duda del contenido del curso me lo haces saber.

Un saludo muy afectuoso de tu profesar,

Macho Daroz

c. Foro

El foro sirve para intercambiar comentarios, dudas u otras cuestiones
con el profesor y el resto de alumnos del curso. Dentro del curso
podemos disponer de varios foros.

Tama .:II.]. dE!|lt_
Tema: Descripcion: Mensajes:
W GEMNERAL Foro general del curso 1
W PREGUNTAS AL TUTOR Podéis usar este foro}para preguntar dudas sobre el contenido del curso v asi todos tengis acceso i}

a la misma infarmacion.

Pulsando sobre el titulo o la descripcién del foro accedemos al listado
de mensajes que contiene.

EFORO / Tema: GENERAL «[ Volver Tamario del texto Ed PH |
Autor: Asunto: Fecha: Respuestas:

“Daroz, Macho Bienvenidos al foro general del curso 02-05-2008 21:29:56 1]

Anadir Mensaje
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Mediante el boton “Afadir mensaje” accedemos a un formulario que
nos permite afladir un mensaje dentro del foro seleccionado.

Tamana del texto B

Muevo mensaje

Foro: GEMERAL

Asunto:

Mensaje:

Rellenamos los campos indicados y pulsamos sobre “Afadir
mensaje”.

Participantes

Aqui podemos ver la progresion del resto de compafieros del curso.
Esto nos dara una vision global de la evolucion del curso.

Tarnario del texto |

Apellidos, Hombre: Localidad: Uitimo acceso: Porcentaje:

& Alumnao: 02403 TORREVIEJA Aln no ha accedido - A AR TR
& Alurnno: 02404 CASTELLOD DE LA PLANA Aln no ha accedido [ S i TER A o
& Alurnno: 02405 OMDA Aun no ha accedido B _SERG O SERINE (g
& Alumno: 02408 CASTELLG Aln no ha accedido e o i A el R
& Alurnno: 02407 EL PUIG Aln no ha accedido il B T i P
& Alumno: 01094 CARLET Aln no ha accedido [ am. . fihe TSR RN o
& Alumna: 02408 WALEMCIA Aln no ha accedido il o T i R 5
& Alumno: 01580 EL VERGER Adn no ha accedido B 2% S0%  7ER 100%, o
& Alumno: 02409 HATIVA Aln no ha accedido il il il Bt P
& Aumno: 02410 YALEMCIA Adn no ha accedido 0% 2% S0%  7o% 100% (o
& Alurnno: 02411 CARCAKENT Aln no ha accedido P B TR
& Alumno: 02412 WALEMGIA Aln no ha accedido [ G e TSR RN o
& Alumno: 02413 ALICANTE Aln no ha accedido il B T i P
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e. Almacén

Aqui tenemos archivos adicionales para descargar a nuestro
ordenador insertados por el profesor. Pulsando sobre el icono del
disco se abre el didlogo de descarga.

@ 05 Marzo 2008 / Programa Save Flash Descargar ﬂ

Frograma para poder descargary guardar [as animaciones en Flash al disco dura.

#® 05 Marzo 2008 [ Nuewas funcionalidades en Openoffice 3.0 Descargar B

Descripcidn de las nuevas funcionalidades mas significativas de la versidn 3.0

f. Enlaces de interés

Como su nombre indica, aqui veremos distintos enlaces a paginas de
interés.

Pulsando sobre el enlace se abrirdA una nueva ventana con el
contenido del enlace.

g. Ayuda

La pantalla de ayuda contiene informacion sobre problemas técnicos
comunes, asi como el acceso a la descarga de este mismo
documento y preguntas mas frecuentes sobre los certificados de los
cursos una vez finalizados los mismos.

h. Salir

Desconecta la sesidon y nos envia a la pantalla inicial de introduccion
de claves de acceso al curso.
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